

附件

新疆维吾尔自治区综合评标专家和

评标专家库管理系统专家申报手册1.0

一、登录系统

（一）建议通过合适的电脑环境（windows7及以上的操作系统），合适的浏览器（谷歌浏览器、EDG浏览器、360极速浏览器）。

（二）先访问专家库网站：https://ggzy.xinjiang.gov.cn/zjk，通过网站中专家登录按钮进入系统。

[image: image1.png]%ﬁi!fﬁﬁﬁ?a“"lz

BRAERXRT E

& sumrEs

OF 5> 2 i

&R e

ko 3





二、初次注册

（一）第一次进入系统且尚未注册过，需选择入库申报进入注册页面。
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（二）进入注册页面后，第一步可以查看当前入库相关的信息，了解无误后，可选择下一步进入注册账号环节。
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（三）按照系统要求，填写注册账号环节的全部信息后，获取验证码并填写完成，检查无误即可点击立即注册。（若申报期间密码忘记，可联系主管部门重置：Abc@123456）
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（四）注册完成后点击进入系统，将回到系统登录页面，此时即可使用之前注册的账号及密码，登录综合专家库系统。
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三、完善基本信息

（一）登录系统后，申报入库当前仅需进入专家信息维护菜单完善并提交信息，其余菜单待入库成功后，后续根据需要进行操作。
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（二）点击专家信息维护，第一次申报的专家，需要填写完善专家基本信息，其中标*号内容为必须填写项，遗漏将无法提交审核。注：联系电话将作为后续专家抽取电话通知的号码，行业主管部门的选择将确认后续专家的审核部门及管理部门。
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（三）工作历程/教育经历/专家执业资格证书/专家职称菜单，可以根据实际情况多次填写，支持上传附件。
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（四）专家专业信息可以新增专家所需要申报的评标专业（需选择三级专业），支持最大申报数量为6，申报时不同专业请根据实际情况选择对应的专家审核部门。
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（五）信息全部填写完成后，还需要上传申报材料附件，选择电子件管理，上传申报部门要求的资料附件（个人申请表可以点击生成，也可以与承诺书一起在电子件管理中下载模板）。
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四、提交审核

（一）信息全部填写完成、申报材料附件上传完成，确认无误后，即可点击下一步，再次检查信息后，选择行业主管部门初审，完成资料提交审核，等待行业主管部门审核完成即可。注：提交审核后，专家的基本信息与专家的专业将分别进行单独审核，均审核通过后，专家信息及评标专业才会生效。
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（二）提交完成后，可以在页面最下方05处理历史查看下一步审核人员信息及当前审核进度、对应审核时间等信息，可以及时了解申报入库审核详情。
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五、联系方式获取

涉及行业主管部门相关的咨询业务、信息审核等，可以通过登录入口下方的审核部门/联系方式点击下载并查看。
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